
 
YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

MECLİS KARARLARI ÇALIŞMALARI İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 

 
  
 
 
 
             
 
 
                                                                                                 
 
 
 
 
 
                                                  
                                                        
 
 
                                                                                                               
 
 
                                                                                                              
 
 
 

 
 
 
                      
                                                              
 
 
 
 
                 
                 
 
          
                                                                               
 
 
 
 
 
              
                                 
 
 
 
 
       
                            
                                                        
 
 
    
    
    
    
    
    
  

BAŞKAN TARAFINDAN MECLİSE 
 GÜNDEMİN SUNULMASI 

MECLİS OTURUMUNUN GERÇEKLEŞTİRİLEREK GÜNDEM MADDELERİNİN 
GÖRÜŞÜLMESİ VE KARAR ALINMASI SIRASINDA ÖZET ŞEKLİNDE MECLİS 

TUTANAK ÖZETİNİN TUTULMASI 
 

MECLİSTE ALINAN  
KARARLARIN NUMARA VERİLEREK 

BİLGİSAYAR ORTAMINDA YAZILMASI 

MECLİS TOPLANTISININ  
SES VE GÖRÜNTÜ KAYITLARININ  

ARŞİVLENMESİ 

MECLİS KARARLARININ 
 BELEDİYE BAŞKANI VE MECLİS KÂTİPLERİ  

TARAFINDAN İMZALANMASI 

TÜM MECLİS KARARLARININ VE 
KARAR ÖZETLERİNİN  

7 GÜN İÇERİSİNDE VALİLİĞE 
SİSTEM ÜZERİNDEN VE FİZİKİ 

OLARAK GÖNDERİLMESİ 

ONAY GEREKTİREN 
 KARARLARIN VALİLİK ONAYINA SİSTEM 

ÜZERİNDEN VE FİZİKİ OLARAK 
GÖNDERİLMESİ 

MECLİS KARAR 
ÖZETLERİNİN 

 İNTERNETTE İLANI 

MECLİS TOPLANTISINDAN 15 GÜN ÖNCE TÜM MÜDÜRLÜKLERE BAŞKAN 
YARDIMCISI İMZALI YAZI GÖNDERİLEREK MECLİSTE GÖRÜŞÜLMESİNİ 

 İSTEDİKLERİ KONU OLUP OLMADIĞININ ÜST YAZI İLE SORULMASI  

 

MÜDÜRLÜKLERDEN MECLİSTE GÖRÜŞÜLMESİNİ  
İSTENEN KONULAR HAKKINDA BAŞKAN ONAYLI TEKLİF 

 YAZILARININ GELMESİ  

 
İLAN EDİLECEK GÜNDEMİN 

 OLUŞTURULMASI  

 

MECLİS 
TOPLANTISININ  
BELEDİYEMİZ 

WEB SİTESİNDE 
İLANI 

 

VALİLİĞE BİLGİ 
YAZISI YAZILARAK 

SİSTEM ÜZERİNDEN 
GÖNDERİLMESİ 

 

MECLİS 
ÜYELERİNE E-MAİL 

YOLUYLA 
DAVETİYE 

GÖNDERİLMESİ 

 

EBYS ÜZERİNDEN MÜDÜRLÜKLERDEN GELEN TEKLİF 
EVRAKLARININ SİSTEM ÜZERİNDEN KABUL EDİLMESİ 

 

TÜM MÜDÜRLÜKLERDEN GELEN TEKLİFLERİN BİRLEŞTİRİLEREK 
BAŞKAN TARAFINDAN MECLİS GÜNDEMİNİN TOPLANTIDAN 5 GÜN 

ÖNCE OLUŞTURULMASI 

 

MECLİS KARARLARININ 
ARŞİVLENMESİ VE YIL 

SONUNDA 
CİLTLETTİRİLMESİ  

İLGİLİ MÜDÜRLÜKLERE 
ÇOĞALTILAN 

KARARLARIN SİSTEM 
ÜZERİNDEN GELEN 

TEKLİFLERE GÖRE CEVAP 
YAZILARAK FİZİKİ OLARAK 

ZİMMETLE TESLİMİ 

MECLİS KARARLARININ 
MECLİS ÜYELERİNE  

E-MAİL YOLUYLA 
GÖNDERİLMESİ 


